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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení §7 odst. 2 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, 
platném znění, vydávám jako statutární orgán spolku tuto směrnici.

Organizace provozu

Provozní řád neziskové organizace Školka neškolka stanovuje formu organizace, upřesňuje
kompetence všech zainteresovaných (dětí, rodičů, pracovníků) a podává rámcový přehled a
informace o fungování. Je také důležitou dohodou mezi zřizovatelem a rodiči hlídaných dětí.

Zázemí

Zázemí lesního klubu tvoří chata o rozloze 20 m², jurta o rozloze 28 m² s terasou 15 m² a
oplocená zahrada o výměře 4 321 m². Údržbu zázemí zajišťuje správce pozemku, pracovníci
klubu a rodiče dětí.

Chata slouží k odpočinku dětí a k zajištění výdeje stravy. Je vybavena varnou deskou, rych-
lovarnou konvicí,  chladničkou a  myčkou nádobí.  Vytápění zajišťuje klimatizační  jednotka.
Chata je napojena na městský vodovodní řad a je vybavena termohlavicí pro regulaci stu-
dené i teplé vody. Viditelně zde jsou umístěny lékárnička a hasicí přístroj.

Chata je rozdělena na spodní patro a podkroví. Ve spodním patře se nachází stůl a dětské
židličky určené k sezení při jídle, výtvarných a dalších činnostech. Podkroví slouží jako odpo-
činková část s matracemi pro poobědové spaní. Každé dítě má svou označenou matraci,
deku a polštář. Praní povlečení a dek zajišťují pravidelně rodiče.

Jurta o průměru 6 m slouží jako hlavní zázemí pro pobyt dětí. Probíhají zde rukodělné, vý-
tvarné, hudební a jiné činnosti, a to výhradně v případě nepříznivého počasí. Jurta je vytápě-
na tepelným čerpadlem s nastavenou konstantní teplotou 20 °C.

Zahrada

Zahrada o výměře 4 321 m² je dětem plně k dispozici a její údržbu zajišťuje správce objektu.
Na pozemku se nachází ovocné i jehličnaté stromy, chata správce, včelín a dřevostavba ur-
čená k uskladnění zahradního vybavení.

Vstup na zahradu je umožněn přes příjezdovou bránu vybavenou kódovým zámkem. Přístu-
pový kód je předán všem rodičům dětí docházejících do lesního klubu Školka neškolka.
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Sociální zařízení a odpadové hospodářství

V chatě je k dispozici dětské sociální zařízení vybavené dvěma toaletami a umyvadlem. Po
ukončení provozu probíhá denní dezinfekce sociálního zařízení.

V chatě i v jurtě jsou umístěny koše na tříděný odpad (papír a plast). U vstupní brány do za-
hrady se nacházejí popelnice na tříděný odpad, které jsou pravidelně vyváženy technickými
službami města.

Zápis a přijetí dítěte do Školky neškolky

Přijímání dětí

Do lesního klubu jsou zpravidla přijímány děti ve věku 3–6 let,  přednostně s pravidelnou
docházkou. Podmínkou přijetí je zvládnutí základních hygienických návyků a sebeobsluhy.

Kritéria pro přijetí:

 sourozenec již docházející do LK,
 datum podání přihlášky,
 zájem rodiny o koncepci Školky neškolky.

Rozhodnutí o přijetí je sděleno do 14 dnů od dne otevřených dveří. Přijetí je podmíněno:

 uzavřením Smlouvy o poskytování výchovně vzdělávacího programu,
 respektováním Provozního řádu,
 podpisem Souhlasu se zpracováním osobních údajů a Zásad zpracování 

osobních údajů,
 uhrazením jistiny ve výši 5 000 Kč.

Přihlášení  dítěte probíhá  zasláním  vyplněné  přihlášky  e-mailem  na  adresu
koordinátorky: lenka@skolkaneskolka.cz.  V  přihlášce  je  nutné  uvést:  jméno  dítěte,  rok
narození, model docházky, kontaktní údaje a případné specifické potřeby dítěte. Formulář
přihlášky je ke stažení na webu: www.skolkaneskolka.cz.

Výběrová kritéria

Přijetí  dítěte  není  nárokovatelné.  O přijetí  rozhodují  koordinátoři  po  společné domluvě s
průvodkyněmi na základě bodového hodnocení:

1. sourozenec již docházející do LK (zvýhodnění při zápisu),
2. zralost dítěte a individuální rozhovor s rodiči,
3. věk dítěte (3–7 let),
4. datum podání přihlášky,
5. aktivita rodičů.
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Ukončení docházky

V případě, že rodič rozhodne o ukončení docházky dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost
koordinátorce Lence Chocholáčové na e-mail: lenka@skolkaneskolka.cz.

Smlouvu o poskytování výchovně vzdělávacího programu může každá ze smluvních stran
vypovědět bez udání důvodu. Výpovědní lhůta činí dva měsíce a začíná běžet prvním dnem
měsíce následujícího po doručení výpovědi.

Provozní podmínky

1. Školka neškolka nabízí program s provozní dobou od pondělí do pátku vždy od 7:30 
do 15:00 hod (7,5 hodin). 

2. Začátek a konec roku je shodný s běžným školním rokem. 

3. V době státních svátků, školních prázdnin je Školka neškolka uzavřena.

Předávání dětí

Probíhá v prostorách Školky neškolky ve stanovený čas a to od 7:30 do 9:00. Po předchozí
domluvě s průvodkyní je možný pozdější příchod. V případě výletů je možné předání i na
jiném místě. Rodiče dbají, aby po jejich příchodu či odchodu byla dostatečně zabezpečena
vstupní brána. Na denní program jsou přijímány pouze zdravé děti, odpočaté, bez známek
nemoci (rýma, kašel, průjem…). Zřizovatel přebírá odpovědnost za dítě okamžikem předání
dítěte  rodičem či  pověřenou osobou průvodci  Školky  neškolky.  Předání  probíhá slovním
oznámením rodiče a průvodce, že je dítě předáno.

Rodič při předávání dítěte informuje průvodce o důležitých okolnostech spojených s dítětem
(např. dítě je po nemoci, či závažné okolnosti v rodině, stresující událost apod.).

Rodič předává dítě dostatečně oblečené s ohledem na aktuální počasí a potřeby dítěte. 

Omlouvání nepřítomnosti 

Dítěte je omlouváno do 9:00 prostřednictvím SMS na školkový mobilní telefon 734 636 409.

Při opakovaném neomluvení může být dítě z docházky vyřazeno.

Vyzvedávání dětí

Děti  je možné vyzvednout po obědě v době 12:00 až 12:30 hodin, po odpolední svačině
14:15 až 14:50 hodin.

Při  zhoršení  zdravotního  stavu,  či  úrazu  během  denního  programu  jsou  rodiče  dítěte
neprodleně informováni. V tomto případě by mělo být dítě vyzvednuto dříve než v běžnou
dobu.

Rodič v době vyzvedávání zkontroluje stav náhradního vybavení (zejména oblečení) a dbá
na kompletní stav, který je umístěn v boxíku v jurtě.
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Rodiče  jsou  při  vyzvedávání  informováni  o  závažných  událostech  dne  (úrazy,  vyjmutí
klíštěte, neshody) týkajících se jejich dítěte.

Zodpovědnost za dítě přebírá rodič (nebo pověřená osoba) v okamžiku, kdy mu ho průvodce
předá.  Pokud  rodič  zůstává  na  zahradě,  přebírá  za  dítě  plnou  zodpovědnost.  Předání
probíhá vzájemným potvrzením – slovním oznámením, očním kontaktem a gestem ruky mezi
průvodcem a rodičem.

Pokud si  rodič  vyzvedává  dítě  po obědě,  dítě  již  nezůstává  k  dalším  hrám a  společně
neprodleně opouštějí zázemí Školky neškolky. 

Dítě může vyzvednout i jiná osoba, která je oznámena průvodci jako pověřená osoba, která
je oprávněna vyzvedávat dítě.

Harmonogram dne

7:30 Otevření školky

7:30 - 8:30 Příchod dětí, převzetí dětí průvodcem, rozhovory s rodiči, spontání a 
řízená činnost – JURTA, TERASA, ZAHRADA

8:30 - 9:00 Přivítání, ranní kruh, dopolední svačina – JURTA, TERASA, ZAHRADA

9:15 - 11:30 Hlavní program dne: řízená tématická činnosti, pobyt venku, skupinové a 
individuální aktivity, volná hra v přírodě, práce na zahradě, řemeslná 
činnost – LES, ZAHRADA, KULTURNÍ PROGRAM 

11:30 - 12:00 Hygiena, příprava společného stolování, předobědový rituál, oběd – 
ZAHRADA, CHATA

12:15 - 12:30 Vyzvedávání dětí, které ve školce nespí

12:30 - 13:15 Polední klid, poslech 3 pohádek, spaní – CHATA 

Pro starší děti předškolní činnost, klidové aktivity – JURTA, TERASA, 
ZAHRADA

14:00 - 14:45 Výdej odpolední svačiny, volná hra – ZAHRADA

14.30 - 14:45 Úklid Školky neškolky

14:45 - 15:00 Vyzvedávání dětí rodiči, reflexe s rodiči

15:00 Uzavření Školky neškolky.

Volná hra

Volná hra i pohybové aktivity probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové
či kolektivní práce průvodkyň s dětmi, a to v odpovídajícím vyváženém poměru. Přihlíží se
vždy k individuálním potřebám jednotlivých dětí.

Pohybové aktivity v přírodě, díky nerovnostem terénu a překonávání přirozených překážek,
podporují správný vývoj motoriky, rovnováhy, koordinace pohybů i orientace v prostoru.
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Stravování

Oběd a odpolední svačinu zajišťuje Školka neškolka. Dětem je po celý den k dispozici varni-
ce s vodou nebo čajem. Obědy jsou vydávány v zázemí chaty, kde má spolek s Krajskou
hygienickou stanicí sjednanou výdejnu jídla. 

Cena oběda a odpolední svačiny je zahrnuta v měsíčním příspěvku na provoz, který je podle
níže uvedených podmínek placen na účet spolku Školka neškolka. Vedení Školky neškolky
si vyhrazuje právo výši plateb v průběhu školního roku změnit. O případných změnách budou
rodiče informováni prostřednictvím e-mailu, nejpozději však měsíc před jejich zavedením.

Každé dítě si přináší vlastní dopolední svačinu a láhev s pitím (v zimním období termosku).
Pitný režim je zajištěn po celý den, voda nebo čaj jsou doplňovány neomezeně dle potřeby.

Vybavení děti do školky

Pobyt venku a vybavení dětí
Děti tráví převážnou část dne na čerstvém vzduchu. Každé dítě musí být vybaveno vhodným
outdoorovým oblečením, které zajistí tepelný komfort a ochranu před vlhkostí.

Povinná výbava dítěte:

 přiměřené oblečení dle aktuálního počasí,
 batůžek s náhradním oblečením (tričko, tepláky, spodní prádlo, ponožky, rukavice),
 kapesníky,
 pláštěnka.

Doporučujeme vrstvený způsob oblékání, který lze podle počasí a pohybové aktivity dítěte 
upravovat. Starší děti jsou vedeny k tomu, aby si regulovaly počet vrstev samostatně a tím 
dosáhly optimálního teplotního komfortu.

Rodičům doporučujeme volit oblečení zejména z přírodních a prodyšných materiálů (např. 
bavlna, vlna/merino, bambus, len) nebo z moderních funkčních outdoorových tkanin.

Způsob zajištění vhodného mikroklimatu

Vnitřní prostředí
Zázemí spolku je pravidelně větráno. Průvodkyně průběžně sledují a zajišťují udržení 
přiměřené teploty v rozmezí 18–20 °C. 

Výměna a skladování prádla 

Kuchyňské utěrky jsou vyměňovány denně, případně okamžitě při znečištění.

Pro zajištění hygienického komfortu dětí jsou používány látkové ručníky na jedno použití. Ty
jsou po použití pravidelně prané ekologickým pracím prostředkem při teplotě 60 °C, a to for-
mou brigád rodiči – členy spolku.
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Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim 

Způsob a četnost úklidu a čištění jsou zpracovány v samostatném dokumentu, který je k na-
hlédnutí v zázemí spolku.

Pevný odpad je ukládán do uzavřených nádob a jednorázových plastových pytlů. Tříděný od-
pad je pravidelně odvážen technickými službami města Valašské Meziříčí.

Průvodce

Se skupinou dětí pracují dvě dospělé osoby (průvodkyně) - hlavní průvodkyně a pomocná 
průvodkyně.

Pojištění

Je sjednáno skupinové pojištění dětí. 

Krizový plán

Školka  neškolka  má  vypracovaný  krizový  plán,  jehož  součástí  je  seznam  důležitých
telefonních  čísel  a  postupy  při  řešení  krizových  situací  (požár,  popálení  od  ohně,  první
pomoc, ztracení dítěte, nečekaná bouřka, pád do řeky, pokousání psem, alergická reakce na
včelí bodnutí, srážka s kolem s dopravním prostředkem).

Zdravotní péče a první pomoc

Průvodce absolvoval kurz první pomoci se zaměřením na děti. Vždy má k dispozici vyba-
venou lékárničku a seznam mobilních kontaktů na rodiče i složky integrovaného záchranné-
ho systému. K těmto účelům využívá vlastní nebo služební telefon.

Průvodce vychází z informací o zdravotním stavu dítěte, které rodiče poskytují formou dotaz-
níku na začátku školního roku. Tyto údaje jsou rodiči povinně aktualizovány vždy na začátku
nového školního roku.

Pokud se u dítěte  během programu objeví  příznaky onemocnění (např.  zvýšená teplota,
zvracení, bolest břicha), jsou rodiče neprodleně telefonicky informováni a vyzváni k okamži-
tému vyzvednutí dítěte.

V akutních případech je dítěti přivolána rychlá záchranná služba a rodiče jsou ihned telefo-
nicky informováni. O přivolání ZZS rozhoduje hlavní průvodkyně po vyhodnocení situace.

V případě úrazu, který nevyžaduje odborný zásah, provede průvodkyně ošetření, informuje
rodiče a provede záznam do knihy úrazů.
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Evidence a registrace úrazů

Je prováděna zápisem do Knihy úrazů v případě, že úraz vyžaduje lékařské ošetření se
provádí zápis do listu úrazů. Zákonný zástupce vlastnoručně list úrazů podepisuje. 

Platby 

Za pobyt dětí ve Školce neškolce je vybírán příspěvek na provoz (tzv. školkovné). Členské
příspěvky a příspěvky na provoz se hradí vždy nejpozději do 1. dne příslušného měsíce na
bankovní účet spolku.

Platba musí být provedena s uvedením měsíce, za který je hrazena, a jména a příjmení dítě-
te.

Bankovní spojení:
Fio banka, a. s.
č. ú.: 2201695768/2010

Počet dnů v týdnu Členský příspěvek na den včetně stravy (oběd a 
odpolední svačina)

2 dny 500,- Kč / den

3 dny 480,- Kč / den

4 dny 480,- Kč / den

5 dní 435,- Kč / den

Spolek je oprávněn částku členského příspěvku jednostranně navýšit, vždy však nejdříve po
uplynutí jednoho měsíce od oznámení navýšení. 

Úhrada jízdného a vstupného na kulturní akce

Úhrady jízdného a vstupného na kulturní akce hradí rodiče dětí, kteří se akcí účastní. Kolik
kulturní akce stojí, sdělí průvodce rodičům předem a rodiče finanční obnos předají průvodci
při předání dítěte. 

Adaptační proces při prvním nástupu do školky

Adaptační  doba  docházky  do  školky  je  jeden  až  dva  měsíce.  Adaptační  program  je
individuální,  a  plně  přizpůsobený  potřebám dítěte.  Adaptace  dětí  je  možné  po  domluvě
s rodiči. Dodržování denní adaptační doby podle potřeby dítěte a domluvy s rodiči.
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DOPORUČUJEME

1.týden: 2 hodiny denně 

2.týden: 2 - 4 hodiny denně

3.týden: prodlužování pobytu podle osobní potřeby dítěte.

S celodenní docházkou začít ve 4. týdnu (při úspěšné adaptaci je možné dobu v týdnech 
zkrátit). Je dobré postupovat velmi uvážlivě, neboť při unáhleném postupu se může doba 
adaptace několikanásobně prodloužit.

Revize provozního řádu

Spolek si vyhrazuje právo Provozní řád Školky neškolky upravovat a doplňovat. Rodiče jsou
o změnách informování prostřednictvím e-mailu na adresu rodiče dítěte.

Závěrečná ustanovení 

Dodržování ustanovení tohoto provozního řádu kontroluje předseda spolku.

Tento provozní řád nabývá účinnosti dnem 1. 10. 2026.

Ve Valašském Meziříčí dne: 1. 10. 2026. Podpis statutárního zástupce spolku

........................................... 

Mgr. Lenka Chocholáčová
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